
ПЛАН
заходів з проведення першого туру щорічного

Всеукраїнського конкурсу "Кращий державний службовець"
у 2009 році

№
з\п Найменування заходу

Термін
розгляд

у

Відповідальні
за виконання

Відміт
ка про
викона

ння

1. Проведення засідання оргкомітету, склад
якого затверджено наказом МНС від
05.02.2008       № 83, з розгляду питання про
підготовку та проведення щорічного
Всеукраїнського конкурсу «Кращий
державний службовець» (далі – Конкурс):
  доведення наказу Головдержслужби від
16.02.2009 № 44 “Про затвердження
методичних рекомендацій щодо проведення
щорічного Всеукраїнського конкурсу
«Кращий державний службовець.”;
  розподіл обов’язків між головою,
заступником голови, секретарем та членами
оргкомітету;
  фінансове забезпечення проведення І туру
Конкурсу МНС;
  пропозиції щодо морального та
матеріального стимулювання учасників
Конкурсу МНС;
  затвердження та контроль виконання Плану
проведення заходів оргкомітету

23-28
лютого

Антонець В.М.,
оргкомітет з
проведення
першого туру

Шевченко І.О.
Ісаєва О.А.

Антонець В.М.
Шевченко І.О.
Галицький В.О.
Малицька.М.Ф.

Бойко А.П.
Алімов О.Ф.

Антонець В.М.
Шевченко І.О.
Ісаєва О.А.

2. Підготовка окремого доручення Міністра
“Про проведення щорічного
Всеукраїнського конкурсу серед державних
службовців центрального апарату
Міністерства, урядових органів державного
управління у номінаціях “Кращий керівник”
і “Кращий спеціаліст”

До 28
лютого

Антонець В.М.
Шевченко І.О.
Ісаєва О.А.

3. Відбір державних службовців урядових
органів державного управління,
департаментів та самостійних структурних
підрозділів центрального апарату
Міністерства для участі у першому турі
Конкурсу з урахуванням встановлених
критеріїв, на виконання наказу МНС від
05.02.2008 № 83

До 10
березня

Керівники
УОДУ,
структурних
підрозділів
МНС

4. Прийом заяв та документів від державних
службовців, які виявили бажання взяти

До 10
березня

Антонець В.М.
Шевченко І.О.
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участь у першому турі Конкурсу Ісаєва О.А.

5. Проведення засідання оргкомітету Конкурсу
для розгляду, перевірки та узагальнення
наданих претендентами документів,
прийняття рішень щодо участі державних
службовців у Конкурсі в номінаціях
“Кращий керівник”, ”Кращий спеціаліст”

До10
березня

Антонець В.М.,
оргкомітет з
проведення
першого туру

6. Інформування державних службовців про
прийняття рішення щодо їх участі у
першому турі Конкурсу МНС

До15
березня

Антонець В.М.
Шевченко І.О.
Ісаєва О.А.

7. Проведення засідання оргкомітету Із
затвердження Переліків тестових завдань,
які стосуються функціональних
повноважень МНС, посадових обов’язків
державного службовця,  завдань щодо
складання ділового документа та з володіння
персональним комп’ютером.
  Визначення місця проведення Конкурсу в
номінаціях “Кращий керівник”, ”Кращий
спеціаліст”.
  Визначення складу Організаційного
комітету, хто буде оцінювати якість
виконання завдань конкурсантами.
  Підготовка матеріалів, формалізованих
документів, бланків та іншого матеріально-
технічного забезпечення.
  Забезпечення складання конкурсантами
завдань відповідно до затверджених
Переліків

До 31
березня

Антонець В.М.,
оргкомітет з
проведення
першого туру

Марченко Г.Б.
Улинець Е.М.

Шевченко І.О.
Бойко А.П.

Шевченко І.О.
Марченко Г.Б.

Шевченко І.О.
Бойко А.П.
Улинець Е.М.
Рунаєв І.В.
Проскура М.І.
Ющенко А.І.

8. Проведення Конкурсу щодо визначення
переможців та лауреатів за умовами
першого туру згідно з передбаченими
номінаціями:

  складання тестових завдань, які стосуються
функціональних повноважень МНС;
  комплексне тестування учасників Конкурсу

16
квітня

Антонець В.М.,
оргкомітет з
проведення
першого туру
Шевченко І.О.
Бойко А.П.
Улинець Е.М.
Рунаєв І.В.
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на знання Конституції України,
законодавства про державну службу,
специфіки функціональних повноважень
державного органу, посадових обов’язків
державного службовця;
  складання ділового документа учасниками
Конкурсу проходить в термін;
  виконання учасниками Конкурсу завдань з
володіння персональним комп’ютером

Проскура М.І.
Ющенко А.І.

9. Надання органами державної влади
пропозицій щодо утворення або поновлення
персонального складу оргкомітетів з
проведення другого туру Конкурсу до
Головдержслужби

До 1
квітня

Антонець В.М.,
оргкомітет з
проведення
першого туру

10. Оформлення протоколів підсумкових
результатів проведення першого туру
Конкурсу в номінаціях “Кращий керівник”,
”Кращий спеціаліст”

До 21
квітня

Антонець В.М.
Шевченко І.О.
Ісаєва О.А.

11. Підведення підсумків Конкурсу та
визначення переможців та лауреатів
Конкурсу МНС в номінаціях “Кращий
керівник”, ”Кращий спеціаліст”;
підготовка та видання наказу МНС.

До 24
квітня

Антонець В.М.,
оргкомітет з
проведення
першого туру

12. Організація та надання оргкомітету другого
туру Конкурсу копій документів
переможців,  разом з другим примірником
оригіналу протоколу підбіття підсумків та
визначення переможців, а також копій
виконаних переможцями завдань до
Головдержслужби.

До 25
квітня

Антонець В.М.
Шевченко І.О.
Ісаєва О.А.

13. Організація відзначення учасників та
переможців Конкурсу МНС, висвітлення у
засобах масової інформації

До 30
квітня

Керівництво
МНС,
Оргкомітет з
проведення
першого туру


